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DECRETO N° 81 DE 30 DE OUTUBRO DE 2.017.

Estabelece normas relativas ao encerramento da
execucdo orgamentaria, financeira e patrimonial
do ultimo guadrimestre de 2.017, a inscricao e
baixa de restos a pagar e ao levantamento do
balango geral do municipio, além do exercicio

financeiro de 2.017, e da outras providéncias.

LUCIMAR SACRE DE CAMPQS, Prefeita Municipal de Varzea Grande/MT,
usando das atribuicdes que lhe sao conferidas pela Lei Organica Municipal, em seus

artigos 69, inciso VI; e

CONSIDERANDO os ordenamentos estabelecidos na Lei Organica do
Municipio, as disposigdes da legislacao orcamentaria e financeira contidas na Lei
Federal n.° 4.320/1.964, e as normas voltadas para a responsabilidade na gestao

fiscal, estabelecidas na Lei de Responsabilidade Fiscal;

CONSIDERANDO que o encerramento do exercicio financeiro de 2.017 e o
consequente levantamento do balango geral da Prefeitura seréo efetuados mediante
a utilizagdo do sistema informatizado da ABACO Tecnologia de Informagdo, onde
deverzo dispor de todas as providéncias necessarias a fim de atender o proposto de

forma ordenada e concomitante ao cumprimento dos prazos legais;

CONSIDERANDO que o Relatorio Resumido da Execugao Orgamentaria do
6° bimestre de 2.017 e o Relatério de Gestac Fiscal do 3° quadrimestre de 2.017
devem ser publicados até o dia 30 de janeiro de 2.018, em cumprimento as

disposicdes da Lei de Responsabilidade Fiscal; e

CONSIDERANDO que os procedimentos pertinentes a tais providéncias
devem ser cum l/ys de maneira uniforme e rigorosamente de acordo com os

prazos fixados. _f\

~
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DECRETA:

] CAPITULO |
ORGAOS E ENTIDADES ABRANGIDOS

Art. 1° Os 6rgéos do Poder Executivo Municipal, as entidades autarquicas, as
fundagées e os fundos municipais regerdo suas atividades orgamentarias,
financeiras e patrimoniais de encerramento do exercicio em curso em conformidade
com as normas da Lei Federal n.° 4.320, de 17 de margo de 1.964 e Lei Federal n.°

101/2.000 Lei de Responsabilidade Fiscal e as fixadas neste Decreto.

CAPITULO I _
ENCERRAMENTO DA EXECUGAO ORGAMENTARIA

Secéo |
Emissao de Notas de Empenho

Art. 2° O prazo para a emissdo de nota de empenho, e de seus respectivos
reforcos, e a liberagéo da cota orgamentaria a conta das dotagoes orcamentarias do
presente exercicio, encerrar-se-a em 07 de dezembro de 2.017, ressalvados 0s
casos abaixo:

| — em casos excepcionais devidamente justificados € autorizados pela
Prefeita Municipal,

Il — quando se tratar de despesas com pessoal, encargos sociais ou
amortizacdo e encargos da divida publica interna;

Il - despesas com &gua, luz, telefone, duodécimo do Poder Legislativo,
sentencgas judiciais, e outras despesas inerentes ao funcionamento e manutengao
das atividades essenciais da administragdo publica tais como: Infraestrutura,
Estradas e Agdes de Servigos de Saude, Educacéo e Assisténcia Social; e

IV - despesas oriundas de recursos provenientes de programas, convénios,

bem como dos Fundos Municipais.

Art. 3° As notas de empenhos a serem emitidas nos casos relacionados no
artigo anterior, devem constar de previsdo de recursos financeiros suficien s;péa
%
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suportar o seu pagamento, sendo, mediante disponibilidades que passarao para o
exercicio financeiro de 2.018, conforme previsdo do art. 42 da Lei Federal n.°
101/2.000 - Lei de Responsabilidade Fiscal.

Paragrafo unico: O ordenador das despesas devera acompanhar as previsbes
de fluxo de caixa conforme trata o caput, sujeitando-se as penalidades previstas na
Lei Federal n® 10.028/2.000.

Secao Il
Anulacéo dos Empenhos e dcs Saldos dos Empenhos Globais
e Estimativos nao realizados

Art. 4° Os Secretarios responsaveis pelo Ordenamento dos Empenhos
(Ordinario, Estimativo e Global) relativos a materiais nao entregues, servigos nao
prestados e encargos financeiros ndo ocorridos até esta data deverdao encaminhar a
Secretaria Municipal de Planejamento, as devidas autorizagdes para anulagdo dos

empenhos até 07 de dezembro de 2.017.

Art. 5° Poderdo ser mantidos, obedecendo ao principio da competéncia,
quando se comprove a disponibilidade financeira para o exercicio financeiro de
2.018, conforme artigo 42 da Lei Federal n.° 101/2.000 — Lei de Responsabilidade
Fiscal os empenhos relativos a:

| — transferéncias estabelecidas em Lei para Entidades Filantrépicas ou
Particulares;

Il — materiais e equipamentos que estdo em processo de liquidagdo ou que
tenha sido emitida ordem de fornecimento;

Ill — obras e/ou Servigos de Engenharia em andamento;

IV — compromissos decorrentes de Contratos e Convénios inclusive os
relativos a servigos de utilidade publica;

V — despesas de Pessoal/Encargos ja ocorridas e devidamente especificadas;

VI — despesas de carater continuado (agua, luz, telefone, aluguéis e outras

despesas obrigatérias inerentes ao f

yamento e manutencdo das atividades
essenciais da administragao publica). [ A

Prefeitura Municipal de Vérzea Grande - www.varzeagrande.mt.gov.br
Avenida Castelo Branco, Paco Municipal, n.2500 - Vérzea Grande - Mato Grosso - Brasil - CEP 78125-700
Fone: (65) 3688-8000 Pagina 3de 12



PREFEITURA MUNICIPAL DE GRANDE

x -
VARZEA GRANDE —
TR A3 v - Clidah  acheditar i, 50
‘}"s’ilﬁlm GR HE [ 8 55 P g CAALRER L AL A4 L "
Secao Il
Pagamento

Art. 6° Os processos para liquidagao e pagamento das despesas ocorridas no
corrente exercicio, deverdo ser encaminhados a Secretaria de Gestdo Fazendaria
até o dia 11 de dezembro de 2.017, encerrando-se em 15 de dezembro de 2.017
data para pagamento, ressalvados os casos:

| — excepcionais devidamente justificados e autorizados pela Prefeita
Municipal;

Il — quando se tratar de despesas com pessoal, encargos sociais ou
amortizacao de divida publica interna; e

Il - despesas com agua, luz, telefone e outras despesas obrigatérias
inerentes ao funcionamento e manutengdo das atividades essenciais da
administragao publica.

Paragrafo unico: Os processos de despesas realizadas nos dois Ultimos
quadrimestres que forem liquidados e ndo pagos até a data prevista no caput,
deverao possuir disponibilidade financeira suficiente para seu pagamento no

exercicio seguinte, conforme art. 42 da Lei de Responsabilidade Fiscal.

Secao IV
Registros e Cancelamentos do Passivo:
Inscrigcbes e Cancelamentos de Restos a Pagar e Valores de Terceiros

Art. 7° Todas as despesas relativas a notas de empenhos legalmente
emitidas no exercicio financeiro de 2.017 e nao pagas e que seja comprovado a
disponibilidade financeira para o exercicio firanceiro de 2.018, serédo objetos de:

| — inscricdo em restos a pagar processados: As despesas liquidadas,
consideradas aquelas em que houve a entrega do material ou os servigos e obras
que tenham sido realizadas; e

Il — inscricao em restos a pagar nao-processados:

a) despesas empenhadas e néo liquidadas, consideradas aquelas em que os
materiais nao tiverem sido entregues ou servicos e obras nio tiverem sido

prestados, quand

A

/oprazo para cumprimento da obrigacao assumida pelo credor

estiver vigente.
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b) despesas em que servigo, obra ou material contratado tenha sido prestado
ou entregue e que se encontre, em fase de verificacdo do direito adquirido pelo
credor.

§ 1° Os saldos de empenhos referentes a despesas que nao se enquadrem
no caput deste artigo, bem como aquelas cujo saldo se referir & empenhos
estimados deverao ser anulados pelo ordenador de despesas.

§ 2° As despesas inscritas em restos a pagar processados até o exercicio
financeiro de 2.012 poderzo ser canceladas em conformidade com o disposto no
artigo 1° do Decreto Federal n°. 20.910/1.932 que regula a prescricdo quinquenal,
artigo 2° do Decreto-Lei n°. 4.597/1.942 e paragrafo 5°, artigo 206 do Cédigo Civil.

§ 3° As despesas inscritas em restos a pagar nao processados e nio
liquidados até a presente data, deverdo ser canceladas.

§ 4° Os restos a pagar nio processados originarios da extinta FUSVAG, so
devem ser anulados apos manifestacdo do Conselho Liquidante.,

§ 5° Os Valores de Terceiros (consignados) inscritos até o exercicio financeiro
de 2.016 poderdo ser cancelados apos comprovado o registro incorreto ou que
foram objeto de parcelamento, evitando a ocorréncia de inconsisténcia dos
Demonstrativos Contabeis em conformidade com os artigos 83 a 106 da Lei Federal
n.°4.320/1.964.

§ 6° O valor que vier a ser reclamado em decorréncia dos cancelamentos
estabelecidos neste Decreto, cujas despesas tenham sido liquidadas ou realizadas,
sera atendido & conta de dotagdo orcamentaria constante da Lei Orgamentéaria Anual
ou de créditos adicionais abertos no exercicio em que se der a reclamacéo (art. 37
da Lei Federal n.° 4.320/64).

Art. 8° A inscricdo dos restos a pagar processados sera realizada de forma
automatica pela Contabilidade Geral, bastando que seja efetuada a liquidagéo da

despesa.

Art. 9° As Inscricbes em restos a pagar discriminadas no artigo anterior
devem obedecer ao disposto no artigo 3° deste Decreto, ou seja, -deyém ter

obrigatoriamente previsao de recursos financeiros para seu pagamento./ ‘.

N,
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Art. 10. O Departamento de Agua e Esgoto — DAE devera encaminhar a
Contadoria Geral do Municipio até o dia 18 de janeiro de 2.018 os valores
atualizados relativos aos débitos de fornecimento de agua e coleta de esgoto das
unidades da Prefeitura Municipal que por ‘ventura existrem a fim de serem

registrados no Balango Geral do Municipio.

Secao V
Adiantamentos Concedidos

Art. 11. Na aplicagao de recursos originarios de adiantamentos a servidores,
para atendimento de despesas de pequeno vulto e pronto pagamento, ficam as
pessoas responsaveis limitadas & data de 22 de dezembro de 2.017 para as
realizagbes das despesas.

§ 1° Os responsaveis por adiantamentos, de que trata o caput, deverao
efetuar o recolhimento dos saldos nao aplicados e sua respectiva prestagido de
conta até o dia 28 de dezembro de 2.017.

§ 2° Fica suspensa a concessao de diarias e adiantamentos a partir de 01 de
dezembro de 2.017 até 12 de janeiro de 2.018, ressalvados os casos excepcionais
e devidamente autorizados pela Prefeita Municipal.

Secéo VI
Receita Tributaria

Art. 12. A Secretaria Municipal de Gestdo Fazendaria, mediante a
Coordenadoria competente, providenciara, junto as agéncias bancarias, os
documentos relativos aos valores arrecadados, encaminhando-os para
processamento devido e concomitante, até os dias:

| - 28 de dezembro de 2.017, os arrecadados até 27 de dezembro de 2.017;

Il — 05 de janeiro de 2.018, os arrecadados no periodo de 28 a 31 de
dezembro de 2.017.

Art. 13. A Secretaria Municipal de Gestao Fazendaria, mediante

Superintendéncia de Receita da Prefeitura encaminhara a Contadoria Geral até
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19 de janeiro de 2.018, processo com valores referentes a renuncia de receita do
IPTU do exercicio financeiro de 2.017, bem como a atualizagdo monetaria do crédito

tributario do IPTU do exercicio financeiro de 2.017.

Art. 14. A Procuradoria Fiscal, encarregada da inscricao dos créditos publicos
em Divida Ativa, bem como dos seus respectivos controle e cobranga, devera
encaminhar a Contadoria Geral até o dia 19 de janeiro de 2.018, processo relativo a
movimentacdo dos créditos inscritos a conta de Divida Ativa do exercicio financeiro
de 2.017.

Secao VIl
Inventarios Patrimoniais

Art. 15. Os o6rgaos da administragédo Direta, as Entidades Autarquicas,
Fundagbes e os Fundos Municipais deverdo encaminhar seus respectivos
Inventarios Patrimoniais de Bens Moéveis e Iméveis para o Setor de Patriménio a fim
que este possa elaborar o Inventario Geral do Municipio, atestando a localizagao e
as responsabilidades das guardas. |

| — cabe ao Setor de Patriménio elaborar o Inventario Geral dos Bens Moveis
e Imoveis Consolidado do Municipio;

Il — é responsabilidade do Setor de Patriménio elaborar os Termos de Baixa,
Transferéncia, Reavaliagdo e Depreciagcdo, obedecendo as normas gerais de
contabilidade e critérios bem especificados pela comissao inventariante;

lll — devera ser elaborado a relacdo de bens adquiridos no ano individual e
consolidados, para registro contabil e conferéncia do Balanco Geral; e

IV — deverao ser considerados os valores inscritos no Balango Geral de 2.017,
as aquisicoes, as baixas, as doacdes, as reavaliagbes, as depreciagbes para

acompanhamento da evolugao patrimonial pela Contabilidade Geral.

Art. 16. O Setor de Patriménio da Prefeitura Municipal devera encaminhar até
o dia 15 de janeiro de 2.018 para a Contadoria Geral do Municipio uma via do
Inventario Patrimonial Consolidado, para fins de analise e Consolidagéo d ;‘fango
Geral do Exercicio.
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Secao VI

Bens em Estoque

Art. 17. Os érgaos da administragdo Direta, as entidades autarquicas,
fundacées e os fundos municipais deverdo encaminhar seus respectivos Inventarios
de Bens em Almoxarifados até o dia 31 de janeiro de 2.018 para a Contabilidade
Geral.

| — cabe a cada 6rgdo da Administracdo Direta, as Entidades Autarquicas,
Fundagbes e os Fundos Municipais a elaboragao do inventario geral dos bens em
almoxarifado sob sua guarda; e

Il - para a elaboragao do Inventario Geral deverao ser considerados os saldos
finais do exercicio financeiro de 2.016 como sendo os saldos iniciais de 2.017, as
entradas e saidas de 2.017, e os saldos finais de cada produto em 31 de dezembro
de 2.017.

Secao IX
Contratos e Convénios Concedidos

Art. 18. A Secretaria Municipal de Gestao Fazendaria devera manter
atualizados os registros contabeis dos contratos e convénios que ultrapassarem sua
vigéncia para o exercicio financeiro de 2.018.

Paragrafo Unico: Cabe as secretarias gestoras dos contratos e convénios em
conjunto com a Superintendéncia de Contratos e Convénios informar a Contadoria
Geral do Municipio até o dia 19 de janeiro de 2.018 os saldos dos contratos e
convénios que irdo ultrapassar a sua vigéncia a fim de cumprir o que estabelece o

caput.

CAPITULO Il
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 19. Os Orgaos da Administragdo Indireta deverdo encaminhar até o dia
15 de janeiro 2.018 os arquivos/documentos relativos as informagdes contabeis

necessarias para o fechamento consolidado das contas anuais do /exércicio

S
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financeiro de 2.017 e composigdo dos Demonstrativos Fiscais do RREO e o RGF

exigidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF .

Art. 20. Em carater excepcionai e devidamente justificado pelo titular de
Orgao e Entidade da Administragéo Publica Municipal, & admitido, apos as datas
previstas nos artigos 2° e 6°, a liberagéo de cota orgamentaria, de nota de empenho
e de seus respectivos reforcos, bem como do pagamento de despesas, nas
dotagbes referentes aos créditos suplementares abertos e remanejados apos as

datas previstas nos artigos 2° e 6°,

Art. 21. A Secretaria de Municipal Gestdo Fazendaria e a Secretaria
Municipal de Planejamento poderdo editar normas complementares e dirimir as

duvidas que surgirem na interpretagao das disposicdes deste Decreto.

Art. 22. O nao cumprimento dos prazos estabelecidos no presente Decreto
implicara a apuragao incorreta do resultado do exercicio, sujeito a citagdo
individualizada em notas explicativas ao Balango Geral do Municipio.

Art. 23. O anexo Unico é parte integrante deste Decreto.

Art. 24. Este Decreto entrara em vigor na data da sua publicacso, revogando

as disposicoes em contrario.

Praga dos Trés Poderes, Paco Municipal Couto Magalhaes, Varzea Grande -
MT, 30 de outubro de 2.017.

refeita Municipal

Avenida Castelo Branco, Pago Municipal, n.2500 - Varzea Grande - Mato Grosso - Brasil - CEP 78125-700
Fone: (65) 3688-8000 Pagina 9 de 12



PRE?EETUR& MUNICIPAL DE (?,R,&_NDE

VARZEA GRANDE ﬁg

Aan = CUiAaN - acheadlan : lj" -
ANEXO UNICO

QUADRO DE DETALHAMENTO DOS PRAZOS

Os prazos para o processo de encerramento do exercicio financeiro de 2.017 dos

érgaos/entidades da Administragao Direta, Indireta do Municipio, e os procedimentos

sobre execugéo orgamentaria, financeira e patrimonial, sé@o as seguintes:

PRAZO

DESCRICAO

TODAS AS SECRETARIAS

Até 07 de dezembro de
2017

Art. 2° Ultimo dia para emiss&o de nota de empenho, e
de seus respectivos reforgos, e a liberagdo da cota
orcamentaria a conta das dotagdes orcamentarias do

presente exercicio.

Até 07 de dezembro de
2.017

Art. 4° Ultimo dia para os Secretarios responsaveis
pelo Ordenamento de Despesa encaminhar a
Secretaria Municipal de Planejamento, as devidas

autorizagdes para anulagio dos empenhos.

Liquidacao: Até 11 de
dezembro de 2.017,
encerrando-se em 15 de
dezembro de 2.017 data

para pagamento.

Art. 6° Ultimo dia para encaminhamento a Secretaria
Municipal de Gestdo Fazendaria dos processos para
liqguidacdo e pagamento, ressalvados os casos

previstos neste Decreto.

Ate a data de 18 de
janeiro de 2.018

Art. 10. Ultimo dia para o DAE encaminhar a
Contadoria Geral do Municipio os valores atualizados
relativos aos débitos de fornecimento de agua e coleta

de esgoto das unidades da Prefeitura.

Até a data de 22 de
dezembro de 2. 017

Art. 11. Ultimo dia para a realizacdo de despesas

oriundos de Adiancamentos Concedidos a Servidores.

Até a data de 28 de
dezembro de 2.017

Art. 11. § 1°. Ultimo dia para efetuar o recolhimento
dos saldos n&do aplicados dos Adiantamentos e a

realizagdo de sua respectiva prestacéo de conta

f‘/

A
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A partir de 01 de|Art. 11. § 2° Fica suspensa a concessdo de diarias,

dezembro de 2.017 a 12
de janeiro de 2.018

ressalvados os casos excepcionais e devidamente

autorizados pela Prefeita Municipal.

SECRETARIA DE GESTAO FAZENDARIA

Até o dia 28 de dezembro
de 2.017

Art. 12. | - Ultimo dia para a Secretaria de Gestéo
Fazendaria, mediante Coordenadoria competente,
encaminhar os documentos relativos aos valores
de Contabilidade,

processamento, os valores arrecadados até o dia 27

arrecadados ao Setor para

de dezembro de 2.017 para o processamento devido e

concomitante.

Ate dia
janeiro/2018

o) 05 de

Art. 12, Il - Ultimo dia para a Secretaria de Gestao
Fazendaria, mediante Coordenadoria competente,
encaminhar os documentos relativos aos valores
de Contabilidade,

processamento, os valores arrecadados no periodo de

arrecadados ao Setor para

28 a 31 de dezembro de 2.017 para o processamento

devido e concomitante.

Até o dia 19 de janeiro de
2.018

Art. 13. Ultimo dia para a Secretaria de Gestao
Fazendaria, mediante Superintendéncia de Receita da
Prefeitura encaminhar a Contadoria Geral, processo
com valores referentes a rendncia de receita do IPTU
do exercicio financeiro de 2.017, bem como a
atualizagdo monetaria do crédito tributario do IPTU do

exercicio financeiro de 2.017.

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Até o dia 19 de janeiro de
2.018

Art. 14. Ultimo dia para a Procuradoria Fiscal
encaminhar a Contadoria Geral valores inscritos em

Divida Ativa do exercicio financeiro de 2.017 para

registro no Balango Geral do Municipiof\o/

N
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Até o dia 15 de janeiro de
2.018

Dos Inventarios Patrimoniais
Art. 16. Ultimo dia para os érgdos da administragéo
Direta, as Entidades Autarquicas, Fundacdes e os
Fundos Municipais encaminhar seus respectivos
Inventarios Patrimoniais de Bens Moveis e Imbveis
para o Setor de Patrimbnio, a fim que este possa
elaborar o Inventario Geral do Municipio, atestando a

localizagdo e as responsabilidades das guardas.

Até o dia 31 de janeiro de
2.018

Art. 16. Ultimo dia para o Setor de Patriménio da
Prefeitura Municipal encaminhar a Contadoria Geral do
Municipio uma via do Inventario Patrimonial
Consolidado, para fins de analise e Consolidacéo do

Balanco Geral do Exercicio.

Até o dia 31 de janeiro de
2.018

Dos Bens em Estoque
Art. 17. Ultimo dia para os orgaos da administragéo
Direta, as entidades autarquicas, fundacdes e os
fundos municipais encaminhar seus respectivos
Inventarios de Bens em Almoxarifados para a
Contabilidade Geral.

CONVENIOS

TODAS AS SECRETARIAS E SUPERINTENDENCIA DE CONTRATOS E

Ate o dia 19 de janeiro de
2.018

Dos contratos e Convénios Concedidos
Art. 18. Ultimo dia para as Secretarias em conjunto
com a Superintendéncia de Contratos e Convénios
informar a Contadoria Geral do Municipio os saldos de

contratos e convénios que ultrapassarem a sua

vigéncia para o exe}cjcio fiwanceiro de 2.018 a fim de
manter atuayzados/‘:/sm::stro contabil.
.

LUCIMAR/SACRE DE CAMPOS

Prefeita Municipal
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DECRETO N° 81 DE 30 DE OUTUBRO DE 2.017.

financeira e patrimonial do Gltimo quadrimestre de 2.017, a inscricdo & bai-
xa de restos a pagar e ao levantamento do balango geral do municipio,
além do exercicio financeiro de 2.017, e dé outras providéncias.
LUCIMAR SACRE DE CAMPOS, Prefeita Municipal de Varzea Grande/
MT, usando das atribui¢bes que lhe s&o canferidas pela Lei Organica Mu-
nicipal, em seus artigos 69, inciso VI; e

CONSIDERANDO os ordenamentos estabelecidos na Lei Orgéanica do
Municipio, as disposigbes da legislagdo orgamentaria e financeira contidas
na Lei Federal n.° 4.320/1.964, e as normas voltadas para a responsabili-
dade na gestéo fiscal, estabelecidas na Lei de Responsabilidade Fiscal;

CONSIDERANDO que o encerramento do exercicio financeiro de 2.017 e

© consequente levantamento do balango geral da Prefeitura serdo efetua- . : P o
5 ¥ 8 . Art. 5° Poderao ser mantidos, chedecendo ao principio da competéncia,

dos mediante a utilizagdo do sistema informatizado da ABACO Tecnologia
de Informagdo, onde deverdo dispor de todas as providéncias necessarias
a fim de atender o proposto de forma ordenada e concomitante ac cumpri-
mento dos prazos legais;

CONSIDERANDO que o Relatério Resumido da Execugéio Orcamentaria Particul .
do 6° bimestre de 2.017 e o Relatério de Gestéo Fiscal do 3° quadrimestre ArticHlaTes;

| que passardo para o exercicio financeiro de 2.018, canforme previsao do

: = .. art. 42 da Lei Federal n.° 101/2.000 - Lei de Responsabilidade Fiscal.
Estabelece normas relativas ao encerramento da execucao orgamentaria,

Paragrafo anico: O ordenador das despesas devera acompanhar as prev-
soes de fluxo de caixa conforme trata o caput, sujeitando-se as penalida-
des previstas na Lei Federal n® 10.028/2.000.

| Segdo |l

de 2.017 devem ser publicados até o dia 30 de janeiro de 2.018, em cum- |
- tenha sido emitida ordem de fornecimento;

primento as disposigées da Lei de Responsabilidade Fiscal: e

CONSIDERANDO que os procedimentos pertinentes a tais providéncias :

devem ser cumpridos de maneira uniforme e rigorosamente de acordo
com os prazos fixados.

DECRETA:
CAPITULO |
ORGAQS E ENTIDADES ABRANGIDOS

Art. 1° Os orgaos do Poder Executivo Municipal, as entidades autarquicas,
as fundacoes e os fundos municipais regerdo suas atividades orcamenta-
rias, financeiras e patrimoniais de encerramento do exercicio em curso em
conformidade com as normas da Lei Federal n.” 4.320, de 17 de marco de
1.964 e Lei Federal n.° 101/2.000 Lei de Responsabilidade Fiscal e as fi-
xadas nesle Decreto.

CAPITULO I

ENCERRAMENTO DA EXECUCAO ORGCAMENTARIA
Segéo |

Emissdo de Notas de Empenho

Anulagdo dos Empenhos e dos Saldos dos Empenhos Globais
e Estimativos nao realizados

Art. 4° Os Secrelarios responsaveis pelo Ordenamento dos Empenhos
(Ordinario, Estimativo e Global) relativas a materiais nao entregues, ser-
vigos ndo prestados e encargos financeiros ndo ocorridos até esta data
deverao encaminhar & Secretaria Municipal de Planejamento, as devidas
autorizagtes para anulagao dos empenhos até 07 de dezembro de 2.017.

quando se comprove a disponibilidade financeira para o exercicio finan-
ceiro de 2.018, conforme artigo 42 da Lei Federal n.® 101/2.000 - Lei de
Responsabilidade Fiscal os empenhos relativos a:

| — transferéncias estabelecidas em Lei para Entidades Filantrépicas ou

Il - materiais e equipamentos que estdo em processo de liquidagao ou que

Il - obras e/ou Servigos de Engenharia em andamento;

IV — compromissos decorrentes de Contratos € Convénios inclusive os re-
lativos a servigos de utilidade publica;

V —despesas de Pessoal/Encargos ja ocorridas e devidamente especifica-

. das;e

L V- despesas de carater continuado (agua, luz, telefone, aluguéis e outras
| despesas obrigatérias inerentes ao funcionamento & manutencao das ati-

vidades essenciais da administragéo publica).
Segao Il
Pagamento

Art, 6° Os processos para liquidagéo e pagamento das despesas ocorridas
no corrente exercicio, deverdo ser encaminhados & Secretaria de Gestao
Fazendaria até o dia 11 de dezembro de 2.017, encerrando-se em 15 de
dezembro de 2.017 data para pagamento, ressalvados os casos:

| - excepcionais devidamente justificados e autorizados pela Prefeita Mu-

nicipal;

mentarias do presente exercicio, encerrar-se-a em 07 de dezembro de 2.

017, ressalvados 0s casos abaixao;

Prefeita Municipal;

lizagao e encargos da divida publica interna;

Il - despesas com agua, luz, telefone, duodécimo do Poder Legislativo, | Fiscal.

— Il = se ir e despe om soal, encargos sociais ou amor-
Art. 2° O prazo para a emissao de nota de empenho, e de seus respectivos | | quando ,e, ata‘r d_ . PSS SOl PR 9 Y

; = . tizagdo de divida publica interna; e
reforgos, e a liberagéo da cota orgamentaria a conta das dotagées orga- |

Il - despesas com agua, luz, telefone e outras despesas obrigatorias ine-

| rentes ao funcionamento e manutengéo das atividades essenciais da ad-

N ) . . | ministracac publica.
| — em casos excepcionais devidamente justificados e autorizados pela | O

. Paragrafo Unico: Os processos de despesas realizadas nos dois tltimos

sentencas judiciais, e outras despesas inerentes ao funcionamento e ma-

Infraestrutura, Estradas e Agbes de Servigos de Saide, Educacio e As-
sisténcia Social; e

IV - despesas oriundas de recursas pravenientes de programas, convéni-
0s, bem como dos Fundos Municipais.

Art. 3° As notas de empenhos a serem emitidas nos casos relacionados

no artigo anterior, devem constar de previsio de recursos financeiros sufi- |
cientes para suportar o seu pagamento, senao, mediante disponibilidades

diariomunicipal.org/mt/amm » WwWw.amm.org.br

- | quadrimestres que forem liquidados e ndo pagos até a data prevista no
Il - quando se tratar de despesas com pessoal, encargos sociais ou amor- | 4 4 9 pag P

caput, dever&o possuir disponibilidade financeira suficiente para seu paga-
mento no exercicio seguinte, conforme art. 42 da Lei de Responsabilidade

2 o iy R e R | Segao IV
nutengdo das atividades essenciais da administragdo publica tais como: | Sec

Registros e Cancelamentos do Passivo;
Inscrigdes e Cancelamentos de Restos a Pagar e Valores de Terceiros

Art. 7° Todas as despesas relativas a notas de empenhos legalmente emi-
tidas no exercicio financeiro de 2.017 e ndo pagas e que seja comprovado
a disponibilidade financeira para o exercicio financeiro de 2.018, serao ob-
Jetos de:
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| = inscrigo em restos a pagar processados: As despesas liquidadas, con-
sideradas aquelas em que houve a entrega do malerial ou os servicos e
obras que tenham sido realizadas; e

Il = inscrigao em restos a pagar nao-processados:

os materiais ndo tiverem sido entregues ou servicos e obras néo tiverem

sido prestados, quando o prazo para cumprimento da obrigacdo assumida |

pelo credor estiver vigente.

b) despesas em que servigo, obra ou material contratado tenha sido pres-
tado ou entregue e que se encontre, em fase de verificacéo do direito ad-
quirido pelo credor,

§ 1° Os saldos de empenhos referentes a despesas gue ndo se enqua-
drem no caput deste artigo, bem coma aquelas cujo saldo se referir 4 em-
penhos estimados deverdo ser anulados pelo ordenador de despesas.

financeiro de 2,012 poderdc ser canceladas em conformidade com o dis-
posto no artigo 1 do Decreto Federal n°. 20.910/1.932 que regula a pres-
crigao quinguenal, artigo 2° do Decreto-Lei n®, 4.587/1.942 e paragrafo 5°,
artigo 206 do Cddigo Civil.

dados até a presente data, deverao ser canceladas.

§ 4° Os restos a pagar nao processados origindrios da extinta FUSVAG,
so devem ser anulados apos manifestacdo do Conselho Liguidante.

§ 5° Os Valores de Terceiros (consignados) inscritos até o exercicio finan-
ceiro de 2.016 poder&o ser cancelados apds comprovado o registro incor-
reto ou que foram objeto de parcelamento, evitando a ocorréncia de incon-
sisténcia dos Demonstratives Contabeis em conformidade com os artigos
83 a 106 da Lei Federal n.° 4.320/1.964.

§ 6° O valor que vier a ser reclamado em decorréncia dos cancelamentos |

estabelecidos neste Decreto, cujas despesas tenham sido liquidadas ou
realizadas, sera atendido & conta de dotagio orgamentéria constante da
Lei Orgamentaria Anual ou de créditos adicionais abertos no exercicio em
que se der a reclamagao (art. 37 da Lei Federal n.° 4.320/64).

Art. 8° A inscrigdo dos restos a pagar processados sera realizada de forma
automatica pela Contabilidade Geral, bastando que seja efetuada a liqui-
dacao da despesa.

Art. 9° As Inscrigies em restos a pagar discriminadas no artigo anterior
devem obedecer ao disposto no artigo 3° deste Decreto, ou seja, devem
ter obrigatoriamente previs@o de recursos financeiros para seu pagamen-
to.

Art. 10. O Departamento de Agua e Esgoto — DAE devera encaminhar a
Contadoria Geral do Municipio até o dia 18 de janeiro de 2.018 os valores

goto das unidades da Prefeitura Municipal que por ventura existirem a fim
de serem registrados no Balango Geral do Municipio.

Segao V

Adiantamentos Concedidos

Art. 11. Na aplicacdo de recursos originarios de adiantamentos a servido-
res, para atendimento de despesas de pequeno vulto e pronto pagamento,

ficam as pessoas responsavels limitadas a data de 22 de dezembro de 2.
017 para as realizagbes das despesas.

§ 1° Os responsaveis por adiantamentos, de que trata o capu!, deverdo
efetuar o recolhimento dos saldos ndo aplicados e sua respectiva presta-
¢ao de conta até o dia 28 de dezembro de 2.017.

§ 2° Fica suspensa a concessac de didrias e adiantamentos a partir de 01
de dezembro de 2.017 até 12 de janeiro de 2.018, ressalvados os casos
excepcionais e devidamente autorizados pela Prefeita Municipal.

Secgao VI

diaramunicipal.org/mt/amm * www.amm.org.br

Receila Tributaria

Art. 12. A Secretaria Municipal de Gestao Fazendaria, mediante a Coor-
denadoria competente, providenciard, junto as agéncias bancarias, os do-
cumentos relativos aos valores arrecadados, encaminhando-os para pro-

a) despesas empenhadas & no liquidadas, consideradas aquelas em que | S&ss@mento devido e concomitante, até os dias:

| —28 de dezembro de 2.017, os arrecadados até 27 de dezembro de 2.
017;

Il - 05 de janeiro de 2.018, os arrecadados no periodo de 28 a 31 de de-
zembro de 2.017.

Art. 13. A Secretaria Municipal de Gestéo Fazendaria, mediante a Supe-
rintendéncia de Receita da Prefeitura encaminhara a Contadoria Geral até
© dia 19 de janeiro de 2.018, processo com valores referentes a rentincia
de receita do IPTU do exercicio financeiro de 2.017, bem como a atuali-
zagdo monetéria do crédito tributério do IPTU de exercicio financeiro de 2.

§ 2° As despesas inscritas em restos a pagar processados até o exercicio | 9z

Art. 14. A Procuradoria Fiscal, encarregada da inscri¢do dos créditos pu-
blicos em Divida Ativa, bem como dos seus respectivos controle e cobran-
¢a, devera encaminhar a Contadoria Geral até o dia 19 de janeiro de 2.

- 018, processo relativo & movimentagée dos créditos inscritos & conta de

§ 3" As despesas inscritas em restos a pagar ndo processadas e naa liqui- Divida Ativa da exercicio financeiro de 2.017.

| Segao VIl

| Inventarias Patrimoniais

Art. 15. Os orgédos da administragdo Direta, as Entidades Autarquicas,
Fundagdes e os Fundos Municipais deverdo encaminhar seus respectivos
Inventérios Patrimoniais de Bens Mdveis e Imdveis para o Setor de Pa-
triménio a fim que este possa elaborar o Inventério Geral do Municipia,
atestando a localizagéo e as respensabilidades das guardas.

| - cabe ao Setor de Patrimdnio elaborar o Inventario Geral dos Bens Mé-
veis e Imoveis Consolidado do Municipio;

Il - € responsabilidade do Setor de Patriménio elaborar os Termos de Bai-

. xa, Transferéncia, Reavaliagdo e Depreciagao, obedecendo as normas ge-

rais de contabilidade e critérios bem especificados pela comisséo inventa-
riante;

Il - devera ser elaborado a relagao de bens adquiridos o ano individual
e consalidados, para registro contabil e conferéneia do Balanco Geral; e

IV — deverdo ser considerados os valores inscritos no Balanco Geral de

1 2.017, as aquisicdes, as baixas, as doagdes, as reavaliagoes, as depreci-

agbes para acompanhamento da evolugéo patrimonial pela Contabilidade
Geral.

Art. 16. O Setor de Patrimdnio da Prefeitura Municipal devera encaminhar

até o dia 15 de janeire de 2.018 para a Contadoria Geral do Municipio

. S | uma via do Inventario Patrimonial Consolidado, para fins de analise e Con-
atualizados relativos aos débitos de fornecimento de agua e coleta de es- |

solidagé@o do Balanco Geral do Exercicio.
Segao VI
Bens em Estoque

Art. 17. Os drgéos da administragao Direta, as entidades autarquicas, fun-
dagGes e os fundos municipais deverdo encaminhar seus respectivos In-
ventarios de Bens em Almoxarifados até o dia 31 de janeiro de 2.018 para
a Contabilidade Geral,

| = cabe a cada orgdo da Administragao Direta, as Entidades Autarquicas,
FundagSes e os Fundos Municipais a elaboragéo do inventério geral dos
bens em almoxarifado sob sua guarda; e

Il - para a elaboragao do Inventario Geral deverao ser considerados os sal-
dos finais do exercicio financeiro de 2.016 como sendo os saldos iniciais
de 2.017, as enfradas e saidas de 2.017, e os saldos finais de cada produ-

. to em 31 de dezembro de 2.017.
| Sego IX
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Contratos e Convénios Concedidos

Art. 18. A Secretaria Municipal de Gestac Fazendaria devera manter atu-
alizados os registros contabeis dos contratos e convénios que ultrapassa-
rem sua vigéncia para o exercicio financeiro de 2.018.

Paragrafo Unico: Cabe as secretarias gestoras dos contratos e convénios
em conjunto com a Superintendéncia de Contratos e Convénios informar
a Contadoria Geral do Municipio até o dia 19 de janeiro de 2.018 os sal-

dos dos contratos e convénios que irdo ultrapassar a sua vigéncia a fim de

cumprir o que estabelece o caput.
CAPITULO Il
DISPOSICOES GERAIS

Art. 19. Os Orgdos da Administragdo Indireta deverdo encaminhar até o
dia 15 de janeiro 2.018 os arquivos/documentos relativos as informacées
contabeis necessarias para o fechamento consolidado das contas anuais
do exercicio financeiro de 2.017 e composigao dos Demonstrativos Fiscais
do RREO e o RGF exigidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF .

Art. 20, Em carater excepcional e devidamente justificado pelo titular de
Orgao e Entidade da Administragdo Publica Municipal, & admitido, apos
as datas previstas nos artigos 2° e 6° a liberagédo de cota orgamentaria,

de nota de empenho e de seus respectivos reforcos, bem como do paga- |
mento de despesas, nas dotagdes referentes aos créditos suplementares |

abertos e remanejados apds as datas previstas nos artigos 2° e 6°.

Art. 21. A Secretaria de Municipal Gestédo Fazendaria e a Secretaria Muni- |
cipal de Planejamento poderédo editar normas complementares e dirimir as |

dividas que surgirem na interpretagdo das disposigées deste Decreto.

Art. 22. O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos no presente Decreto
implicara a apuragdo incorreta do resultado do exercicio, sujeito a citagéo
individualizada em notas explicativas ac Balango Geral do Municipio.

Art. 23. O anexo Unico € parte integrante deste Decreto.

Art. 24, Este Decreto entrara em vigor na data da sua publicagdo, reve-
gando as disposigoes em contrario.

Praga dos Trés Poderes, Pago Municipal Couto Magalhaes, Vérzea Gran-
de - MT, 30 de outubro de 2.017.

LUCIMAR SACRE DE CAMPOS

Prefeita Municipal

ANEXO UNICO

QUADRO DE DETALHAMENTO DOS PRAZOS

Os prazos para o processo de encerramento do exercicio financeiro de 2.

017 dos ¢rgacs/entidades da Administragdo Direta, Indireta do Municipio,

1
|

e os procedimentos sobre execugao orgamentaria, financeira e patrimoni- |

al, sdo as seguintes:

[PRAZO |DESCRIGAD
'TODAS AS SECRETARIAS
. - Art. 2° Ultimo dia para emissao de nola de empenho, e de
=3Aé?11%7;od§ edg D17 |seus respectivos reforgos, e a liberagao da cota orgamentéaria
SRR a conta das dotagdes orcamentarias do presente exercicio.
Até 07 de de- Art. 4° Ultimo dia para os Secretdrios responsaveispelo Orde-
zembro de 2.017 [namento de Despesa encaminhar aSecretaria Municipal de

Planejamento, as devidas autorizacdes para anulacao dos |
empenhos.

Liquidagdo: Ate
11 de dezembro
de 2.017,
ancerrando-se
em 15 de dezem-
bro de 2.017 da-
ta para paga-
mento.

Até a data de 18
ded'anelro de 2.
01

Art. 6° Ultimo dia para encaminhamento a Secretaria Munici-
pal de Gestao Fazendaria dos processos para liquidacao e pa-
gamento, ressalvados os casos previstos neste Decrelo.

Art. 10 Ulfimo dia para o DAE encaminhar & Contadoria Geral
do Municipio os valores atualizados relativos aos débitos de

fornecimento de Agua e coleta de esgoto das unidades da Pre-
feitura.

| [Atéadata de 22

Art. 11, Ultimo dia para a realizagéc de despesas oriundos de |
geot‘%e:’zembro de |adiantamentos Concedidos 4 Servidores.
Até a data de 28
de dezembro de
2.017

Art. 11. § 1° Ultimo dia para efetuar o recolhimento dos sal-
dos ndo aplicados dos Adiantamentos & a realizacdo de sua
respectiva presta¢io da conta. |

g‘e@%ﬂ%ﬁf (?; 2d-e Art. 11. § 2° Fica suspensa a concessao de didrias, ressalva-

017 212 de 4 dos os casos excepclonais e devidamente autorizados pela

a- ; 4y
neiro de 2,018  |Prefeita Municipal.
SECRETARIA DE GESTAO FAZENDARIA

Art. 12. | - Ultimo dia para a Secretaria de Geslao Fazendaria,
mediante Coordenadoria competente, encaminhar os docu-
menlos relativos aos valores arrecadados ao Selor de Conla-
bilidade, para processamento. os valores arrecadados até o
dia 27 de dezembro de 2.017 para o processamenlo devidoe |
concomitante. |

Até o dia 28 de
dezembro de 2.
017

Art. 12. Il - Ultimo dia para a Secretaria de Gestdo Fazenda-
ria, mediante Coordenadoria competente, encaminhar os do-
cumentos relativos aos valores arrecadados ao Setor de Con- |
tabilidade, para processamento, os valores arrecadados no
periodo de 2B a 31 de dezembro de 2.017 para o processa-
mento devido e concomitante.

Até o dia 05 de
janeiro/2018

Art. 13. Ultimo dia para a Secretaria de Gestdo Fazendaria,
mediante Superintendéncia de Receita da Prefeitura encami-
nhar a Contadoria Geral, processo com valores referentes a
rendncia de receita do IPTU do exercicio financeiro de 2,017,
bem comoe a atualizagdo monetaria do crédito tributario do 1P-
TU do exercicio financeiro de 2.017.

Até o dia 19 de
janeiro de 2.018

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 14. Ultimo dia para a Procuradoria Fiscal encaminhar a
Contadoria Geral valores inscritos em Divida Ativa do exerci-
cl_o[ﬂnanceiro de 2,017 para registro no Balange Geral do Mu-
nicipio,

Ate o dia 19 de
janeiro de 2.018

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO/ADMINISTRAGAO INDIRETA

Dos Inventarios Patrimoniais Art. 16. Ultimo dia para os 6r-
gaos da administragdo Direta, as Entidades Autarquicas, Fun-
dagoes e os Fundos Municipais encaminhar seus respectivos
Inventérios Patrimoniais de Bens Méveis e Imaveis para o Se-
tor de Palriménio, a fim que este possa elaborar o Inventario
Geral do Municipio, atestando a localizagao e as responsabili-
dades das guardas.

Até o dia 15 de
janeiro de 2.018

Art. 16. Ultimo dia para o Setor de Patrimdnio da Prefeilura
Municipal encaminhar & Contadoria Geral do Municipio uma
via do Inventario Patrimonial Consolidado, para fins de analise
__|e Consolidagao do Balanco Geral do Exercicio.
Dos Bens em Estoque Art. 17. Ultimo dia para os érgéos da
Ate o dia 31 de  |administragéio Direta, as entidades autarquicas, fundagoes e
janeiro de 2.018 |os fundos municipais encaminhar seus respectivos Inventarios
de Bens em Almoxarifados para a Contabllidade Geral.

Até o dia 31 de
janeiro de 2.018

383&)55AS SECRETARIAS E SUPERINTENDENCIA DE CONTRATOS E CON-

Dos contratos e Convénios Concedidos Art. 18. Ullimo dia |
para as Secrelarias em conjunlo com a Superinlendéncia de

Contfratos e Convénios informar a Contadoria Geral do Munici—[
pio os saldos de conlratos e convénios que ulirapassarem a i
sua vigéncia para ¢ exercicio financeiro de 2.018 a fim de |
manler alualizados o seu registro contébil. |

Até o dia 19 de
janeiro de 2.018

LUCIMAR SACRE DE CAMPOS

| Prefeita Municipal

PORTARIA N° 1008/2017

O Superintendente de Gestao de pessoas da Secretaria Municipal de Administragéo, no uso de suas atribuigbes legais que |he sdo conferidas pelo Art.

1° da Paortaria Interna n° 007/2017 de 04 de Janeiro de 2017.
RESOLVE

Conceder Férias regulamentares, referente ao més de Novembro/2017, de acorde com Estatuto dos Servidores Plblicos de Varzea Grande, Lei Com-
plementar n°. 1.164/1991 que dispde em seu Art.85, aos servidores abaixo relacionados:

|SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

|MAT. " NOME DO SERVIDOR

[viNcuLO

[PERIODO AQUISITIVO|PERIODO DE GOZO
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